Per procedere all'invio del referto tramite e mail occorre seguire la procedura sotto descritta

1. Compilazione delle due parti del referto (fronte e retro) che costituiscono un unico file chiamato C11referto.doc

2. Salvataggio del file stesso con il nome composto dalla data rovesciata e il nome dell'arbitro (es. 061015Ferraguti.doc sta per "partita arbitrata da Ferraguti il 15 ottobre 2006")

3. Scansione delle distinte delle squadre e salvataggio in due files con estensione .jpg che vanno chiamati come il referto aggiungendo le sigle "s1" ed "s2" per le squadre prima e seconda nominata(es. 061015Ferraguti-s1.ipg sta per "distinta squadra prima nominata nella partita arbitrata da Ferraguti il 15 ottobre 2006")

4. Scansione della nota ammoniti/espulsi e trasformazione in file .jpg da chiamare come il referto aggiungendo "nota" (es. 061015Ferraguti-nota.ipg sta per "nota ammoniti/espulsi nella partita arbitrata da Ferraguti il 15 ottobre 2006")

5. I quattro files (referto, distinta s1, distinta s2, nota)  dovranno essere inseriti in una cartella zippata che verrà chiamata secondo il criterio seguito per i vari files (es. 061015Ferraguti.zip)

6. la stessa procedura va seguita nel caso di referto di Calcio a 5 per cui il file di riferimento, in questo caso, sarà C5referto.doc e nel nome dei diversi files, prima dell'estensione, verrà indicato il n. 5 preceduto da una lineetta (es. 061015Ferraguti-5.doc sta per "partita di calcio a 5 arbitrata da Ferraguti il 15 ottobre 2006" oppure 061015Ferraguti-nota-5.ipg sta per "nota ammoniti/espulsi nella partita di calcio a 5 arbitrata da Ferraguti il 15 ottobre 2006")

NB: 

- sincerarsi che le scansioni di distinte e nota ammoniti/espulsi siano leggibili da chi li scarica su PC: è consigliata la scala di grigio con risoluzione a 300 dpi e dimensioni normali (altezza cm. 29,8/30 - larghezza cm. 21)

- ricordarsi di non cancellare la cartella della gara sul proprio PC fino a conclusione della stagione per evitare perdita di dati che potrebbero dover essere recuperati.

7. Invio della mail da indirizzare a legacalcio@uispparma.it entro lunedì mattina; la mail alla Lega Calcio conterrà nel testo la indicazione della data, del luogo, della gara, della categoria, dell'arbitro e, come allegato, la cartella zippata coi quattro files prodotti.

NB: 

- per sicurezza mettere nelle opzioni mail la richiesta di conferma di ricezione da parte del destinatario (per OUTLOOK - menu "STRUMENTI" del nuovo messaggio - opzione "RICHIEDI CONFERMA DI LETTURA"; per LIBEROMAIL segno di spunta ٧ sulla dicitura "AVVISO DI RECAPITO"

